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PHƯƠNG ÁN 

Bảo vệ trụ sở ………………………………………………..

I. Đặc điểm tình hình:

1. Vị trí:
Trường…………. địa chỉ:…………….., khái quát đặc điểm tình hình xung quanh địa bàn cần xây dựng phương án bảo vệ, trong đó phải đánh giá được tình hình các phía như:

- Phía Đông giáp: ……………..
- Phía Tây giáp: ………………
- Phía Nam giáp: ……………..
- Phía Bắc giáp: ……………….

(có sơ đồ vị trí của trụ sở lập phương án)
Qua đó đánh giá được những mặt thuận lợi và khó khăn về mặt địa lý trong công tác bảo đảm ANCT và TTATXH cũng như các vấn đề nảy sinh liên quan ANTT…
2. Đặc điểm, tình hình của đơn vị:
- Khái quát chức năng, nhiệm vụ quyền hạn của đơn vị.
- Nêu lên đặc điểm tình hình của đơn vị về: cơ cấu tổ chức, sơ đồ tổ chức, các phòng ban, tổ, bộ môn,  tổng số cán bộ công nhân viên…..

- Xác định bộ phận trọng yếu, cơ mật tại đơn vị cần lập phương án bảo vệ.

- Thực trạng công tác bảo vệ tại trụ sở như: lực lượng bảo vệ (chuyên trách, bán chuyên trách), vũ khí công cụ hỗ trợ được trang bị…
II. Mục đích – yêu cầu, nhiệm vụ trong công tác bảo vệ:
1. Mục đích-yêu cầu: 
- Nhằm chủ động trong công tác bảo vệ cơ quan, phòng ngừa ngăn chặn và xử lý mọi hoạt động làm mất ANTT ảnh hưởng đến hoạt động bình thường của đơn vị.
- Chủ động trong việc phối hợp với cơ quan Công an tại địa phương trong công tác Bảo vệ nội bộ, bảo vệ mục tiêu phòng chống cháy nổ, mọi hoạt động gây mất ANCT và TTATXH tại cơ quan.

- Đưa ra những tình huống giả định và phương pháp giải quyết khi xảy ra các sự cố.

- Huy động được sức mạnh tổng hợp của các lực lượng trong khi tham gia giải quyết vụ việc xảy ra tại đơn vị.

- Nâng cao tinh thần cảnh giác của CB-CNV, giáo viên và học sinh trong việc đảm bảo ANTT, bảo vệ nội bộ tại nhà trường.
2. Nhiệm vụ:
- Tùy theo tính chất công việc của từng đơn vị để đề ra nhiệm vụ sát hợp với tình hình, trong đó cần nêu bật lên giữa công tác chuyên môn gắn với công an địa phương và lực lượng An ninh công an huyện, CS PCCC…trong việc xây dựng phương án, phối hợp trao đổi thông tin, giải quyết kịp thời các tình huống có liên quan ANTT có thể xảy ra.
- Khái quát được nội dung công tác bảo vệ:
+ Bảo vệ ANCT nội bộ:………….
+ Bảo vệ tài sản, cơ sở vật chất trong trường:…………..
+ Bảo vệ trật tự kỷ cương an toàn trong trường:……………..
- Nêu lên trách nhiệm của BGH nhà trường:

(Căn cứ Điều 7, NĐ 06/2013/NĐ-CP của Chính phủ đã quy định: Trách nhiệm của người đứng đầu cơ quan, doanh nghiệp và cán bộ, công nhân viên trong cơ quan, doanh nghiệp):
+ Chịu trách nhiệm toàn diện về việc bảo đảm an ninh, trật tự, an toàn tài sản của cơ quan, doanh nghiệp; chỉ đạo xây dựng, tổ chức, kiểm tra thực hiện kế hoạch, nội quy bảo vệ cơ quan, doanh nghiệp; chỉ đạo lực lượng bảo vệ cơ quan, doanh nghiệp thường xuyên phối hợp với lực lượng Công an, chính quyền địa phương trong việc triển khai kế hoạch, phương án bảo vệ; xây dựng lực lượng bảo vệ cơ quan, doanh nghiệp trong sạch, vững mạnh;

+ Căn cứ yêu cầu, tính chất, quy mô của cơ quan, doanh nghiệp để quyết định hình thức tổ chức lực lượng bảo vệ của cơ quan, doanh nghiệp mình cho phù hợp; bảo đảm điều kiện về cơ sở vật chất, nơi làm việc, trang thiết bị, phương tiện nghiệp vụ phục vụ cho hoạt động của lực lượng bảo vệ;

+ Chủ trì, phối hợp với cơ quan Công an có thẩm quyền tổ chức đào tạo, bồi dưỡng, huấn luyện chuyên môn nghiệp vụ cho lực lượng bảo vệ; tổ chức thực hiện các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn nghiệp vụ của Bộ Công an về công tác bảo đảm an ninh, trật tự tại cơ quan, doanh nghiệp.

3. Tổ chức sử dụng lực lượng:
- Sử dụng lực lượng bảo vệ tại chổ bao gồm: lực lượng bảo vệ vòng ngoài (lực lượng bảo vệ chuyên trách), lực lượng bảo vệ bên trong (là những CB-CNV, giáo viên khi được giao thực hiện nhiệm vụ có liên quan).
- Sử dụng đồng bộ 03 biện pháp trong sử dụng lực lượng bảo vệ:

+ Biện pháp hành chính:….
+ Biện pháp quần chúng:…
+ Biện pháp tuần tra, canh gác:…
4. Tổ chức chỉ huy :
Hiệu trưởng, BGH nhà trường phải thành lập ban chỉ đạo thực hiện phương án đề ra, trong đó quy định rõ trách nhiệm cho mỗi thành viên.
VD:  nguyễn Văn A – Chức vụ:……, trưởng ban

        Nguyễn Văn B – Chức vụ:……, phó ban 

       Nguyễn Văn C- chức vụ:………, thành viên

………
III. DỰ KIẾN TÌNH HUỐNG VÀ CÁCH XỬ LÝ:
Tùy theo đặc điểm tình hình và tính chất của từng trường để dự kiến các tình huống có thể xảy ra và đề ra cách giải quyết, huy động lực lượng, phương tiện cho phù hợp (những tình huống liên quan như: mất mát tài sản, nhà trường bị đột nhập, sự cố cháy nổ, tụ tập gây mất ANTT…

Sau đây là một vài tình huống tham khảo:

* Tình huống 1: Phát hiện người đã hoặc đang trèo tường, vượt rào đột nhập vào trường hoặc từ trong trường ra:

Cách giải quyết:

+ Trong trường hợp đột nhập vào: bí mật, lợi dụng địa hình địa vật để bám sát theo dõi đối tượng vào với mục đích gì, tổ chức bắt giữ đối tượng khi có hành vi vi phạm quả tang (trộm cắp tài sản, dán khẩu hiệu truyền đơn, phản động…). Nếu đối tượng đi đến khu vực quan trọng như: bồn nhiên liệu, trạm điện…) phải bắt giữ ngay để làm rõ động cơ mục đích, tránh việc đối tượng thực hiện hành vi phá hoại, gây cháy nổ…Sau khi bắt giữ đối tượng cần khám xét thân thể đối tượng đề phòng đối tượng có mang theo hung khí, tiến hành dẫn giải đối tượng về phòng trực ban của nhà trường lập biên bản phạm tội quả tang. Tùy theo tính chất mức độ vi phạm báo cáo với lãnh đạo BGH nhà trường và công an xã, thị trấn nơi trú đóng để phối hợp xử lý.

+ Trong trường hợp vượt rào trèo tường ra ngoài, cần tổ chức bắt giữ ngay, sau khi khám xét và dẫn giải đối tượng cùng tang vật (nếu có) về phòng trực ban của nhà trường làm rõ động cơ, mục đích đã vào trường sau đó báo lãnh đạo BGH nhà trường biết, tùy theo tính chất vụ việc để báo với CA xã, thị trấn nơi trú đóng để phối hợp xử lý.
* Tình huống 2: phát hiện thấy đối tượng có hành vi phá hoại, trộm cắp quả tang trong nhà trường:

 Cách giải quyết:
+ Nếu phát hiện đối tượng đang tiến hành phá hoại bằng chất nổ, chất cháy phải nhanh chống khống chế, ngăn chặn và bắt giữ đối tượng ngay, khám xét người và dẫn giải đối tượng cùng tang vật về về phòng trực ban lập biên bản phạm tội quả tang, báo cáo lãnh đạo BGH nhà trường và công an xã thị trấn nơi trú đóng để phối hợp xử lý.
+ Trường hợp hành vi phá hoại đã gây ra hậu quả nhưng chưa phát hiện ra thủ phạm phải tổ chức bảo vệ hiện trường và thực hiện các biện pháp khẩn cấp (cấp cứu người bị nạn…) báo ngay cho BGH nhà trường và Công an xã, thị trấn nơi trú đóng để phối hợp xử lý.

+ Trường hợp phát hiện đối tượng đang trộm cắp tài sản phải tổ chức bắt giữ ngay, khám xét dẫn giải đối tượng cùng tang vật về phòng trực bảo vệ, bảo vệ báo cáo cho lãnh đạo BGH nhà trường biết và tiến hành lập biên bản phạm tội quả tang. Đồng thời báo cho Công an địa phương để phối hợp giải quyết.
* Tình huống 3: Phát hiện các đối tượng tuyên truyền tài liệu có nội dung mê tín dị đoan liên quan đến ANQG, văn hóa phẩm độc hại.
+ Nếu phát hiện thấy có truyền đơn, sấm truyền, khẩu hiệu dán, viết ở tường trong phạm vi nhà trường, trước cổng trường phải giữ nguyên hiện trường và báo cho BGH nhà trường biết, tổ chức bảo vệ hiện trường, tìm cách che chắn, ngăn chặn không cho nhiều người đến nơi xảy ra vụ việc gây tác động xấu đến tâm lý. Tiến hành tạm giữ đối tượng (nếu có) và mời về phòng giám thị để lập biên bản sự việc. Báo cáo cho cơ quan công an đến để phối hợp xử lý (khám nghiệm hiện trường, truy xét đối tượng nếu chưa bắt được đối tượng…)
+ Trường hợp phát hiện các đối tượng tổ chức tuyên truyền các loại văn hóa phẩm độc hại (sách, báo, tranh, ảnh, băng đĩa…) tiến hành thu giữ các tang vật (sách, báo, tranh ảnh có nội dung đồi trụy) và tạm giữ các đối tượng (nếu có) tiến hành lập biên bản sự việc. Nếu đối tượng đã tuyên truyền vào trong học sinh thì nhanh chóng vận động, thu gom tất cả các tờ rơi, sách báo, tranh ảnh có nội dung xấu và trấn an tư tưởng cho học sinh tránh gây tác động tâm lý đến học sinh. Đồng thời báo cáo cho BGH nhà trường biết và cho cơ quan công an đến để phối hợp xử lý.
* Tình huống 4: Một số người bị kẻ xấu kích động kéo đến trước cổng trường đập phá, gây cháy nổ:
Bị lôi kéo, mua chuộc và xúi giục, một số người dân có nhận thức kém cùng những đối tượng xấu xông vào nhà trường đập phá và ném chất gây cháy vào kho lưu trữ.

Cách xử lý: Khi xảy ra tình huống, lực lượng bảo vệ bên ngoài nhanh chóng báo động (chuông báo động hay gõ kẻng báo động) và điện thoại báo cho Cơ quan công an. Lực lượng bảo vệ bên trong triển khai lực lượng phối hợp, hỗ trợ để công an địa phương trấn áp và vô hiệu hóa, cách ly các đối tượng này; Đồng thời lực lượng của Đội Phòng cháy, chữa cháy tại chỗ dập tắt lửa trong kho lưu trữ, không để cháy lớn và cháy lan.

Lực lượng bên ngoài hỗ trợ công an, dân phòng địa phương giải tán đám đông bên ngoài và đảm bảo an ninh trật tự, không để hỗn loạn mất trật tự tạo cơ hội cho những phần tử xấu lợi dụng.

Lực lượng quan sát, nắm tình hình ghi nhận, ghi nhận lại hình ảnh những hành động quá khích, đập và đốt phá trụ sở đơn vị để làm cơ sở báo cáo lãnh đạo cấp trên và làm chứng cứ để xử lý các đối tượng thực hiện những hành vi đó.
* Tình huống 5: Phát hiện học sinh có các hành vi sử dụng các chất kích thích gây nghiện và các chất ma túy trong trường học:
Bị lôi kéo, xúi giục, một số học sinh có nhận thức kém tiến hành tổ chức sử dụng các chất kích thích và các chất gây nghiện trong nhà trường thì lực lượng bảo vệ tiến hành tạm giữ các học sinh tham gia sử dụng các chất ma túy, khám xét các học sinh tham gia và dẫn giải các học sinh về phòng trực ban tiến hành lập biên bản và thông báo cho BGH nhà trường và công an địa phương để test với các học sinh tham gia, ngăn chặn không cho những học sinh hiếu kỳ đến nhằm hạn chế những tác hại xấu.
Lực lượng bên ngoài phối hợp hỗ trợ lực lượng công an địa phương tiến hành khoanh vùng các khu vực và các đối tượng nghiện hút xung quanh có biểu hiện buôn, bán các chất gây nghiện cho các học sinh trong trường nhằm bài trừ tệ nạn ma túy trong nhà trường.
* Tình huống 6: Phát hiện hai nhóm học sinh đánh nhau trong trường học:
+ Nếu phát hiện 02 nhóm học sinh chuẩn bị dánh nhau phối hợp cùng lực lượng bảo vệ tại chỗ tiến hành hòa giải, can ngăn giải quyết các mâu thuẩn của các học sinh chuẩn bị tham gia đánh nhau và tìm hiểu nguyên nhân xảy ra đánh nhau. Mời các học sinh về phòng trực ban tiến hành làm việc và báo cho BGH nhà trường biết để giải quyết.
+ Nếu phát hiện 02 nhóm học sinh đang tổ chức đánh nhau trong trường học nhanh chóng, khẩn trương phối hợp cùng lực lượng bảo vệ tiến hành can ngăn, hòa giải và chia tách 02 nhóm ra. Xác định các học sinh đứng đầu 02 nhóm tham gia đánh nhau, đồng thời tổ chức sơ cấp cứu những trường hợp bị thương. Tiến hành mời 02 nhóm học sinh tham gia đánh nhau về phòng trực ban tiến hành lập biên bản và báo cáo BGH nhà trường và công an địa phương biết phối hợp giải quyết.
* Tình huống 7: Phát hiện học sinh tổ chức đánh nhau (cởi quần áo, quay phim, chụp hình…):
Trường hợp phát hiện nhóm học sinh tổ chức đánh nhau làm nhục, cởi quần áo…lực lượng bảo vệ tiến hành ngăn chặn tiến hành sơ cấp cứu người bị thương (nếu có) đồng thời yêu cầu toàn bộ học sinh có liên quan về phòng giám thị để lập biên bản sự việc. Chú ý tạm giữ các tang vật (máy quay phim, chụp hình) nhằm ngăn chặn việc tán phát các video clip hay hình ảnh trên mạng internet. Tùy theo tính chất của vụ việc để báo cáo với cơ quan Công an để phối hợp giải quyết.
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:
Trong phần tổ chức thực hiện của Phương án cần nêu lên các nội dung sau:

- Xác định cơ chế phối hợp, phân công các lực lượng tham gia thực hiện phương án, kế hoạch (các phòng, ban, tổ bộ môn và các bộ phận trong nhà trường, công an, chính quyền địa phương…)

- Chế độ thông tin báo cáo: báo cáo định kỳ, đột xuất…

- Tổ chức sơ, tổng kết quá trình thực hiện phương án.

	Nơi nhận:                                                                  HIỆU TRƯỞNG
………….                                                                                   (ký tên, đóng dấu)
…………. 
Ghi chú: 

- Sau khi lập phương án, thủ trưởng CQ, DN phải triển khai cho toàn bộ CB, CNV biết để thực hiện.

- Định kỳ tổ chức diễn tập phương án đề ra.

- Việc lập phương án và tổ chức thực hiện phương án bảo vệ cần lưu thành hồ sơ riêng để phục vụ công tác kiểm tra hàng năm của tổ công tác huyện.




	
	

	
	


ĐỀ CƯƠNG MẪU








